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ARKIVBESKRIVNING FOR KOMMUNENS REVISORER
(uppdatering och komplettering 2002-09-12; 2003-001)

Allmant

Den kommunala arkivbildningen regleras av bestarsenelett antal lagar och férordningar, t
ex arkivlagen, tryckfrihetsférordningen, sekretagsh, forvaltningslagen m fl.

Lokalt i kommunen regleras arkivhanteringen avvadglementet och de anvisningar som
utgivits av kommunstyrelsen - kommunens arkivmyhdig Dessa anvisningar

har sammanfattats i en arkivhandbok.

ARKIVBESKRIVNING FOR KOMMUNENS REVISORER

Revisionens uppgifter

De kommunala revisorerna ar kommunfullmaktiges wifga granskning av den kommunala
verksamheten och rakenskaperna. Verksamhetenastk 9 kap., av

kommunfullmaktige faststallt revisionsreglementemknunrevisionens arbetsordning

och god revisionssed.

Revisionens organisation

De kommunala revisorerna ar 3 st i Orust kommumtilD&nns 3 st ersattare som intrader i
det I6pande arbetet vid varaktigt forfall for delimarie revisorerna.

Varje revisor ar, i férvaltningslagens mening,latrakta som myndighet. For att bedriva
verksamheten rationellt verkar revisorerna utat)igtvis, som ermyndighet. Med hansyn till
antalet revisorer har nadgon uppdelning i bevaksongaden ej genomforts. Ansvaret for
revisionsverksamheten ar odelat och begransasteadds javsregler som galler for
kommunala revisorer.

| arkivhdnseende har dock revisorerna redan 188kitat att bild@emensamt arkiv.
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Arkivets huvudsakliga organisation.

Revisionens handlingar, inkomna eller upprattaggglas forst i tva huvudgrupper:

1. Revisionens grundakt

2. Revisionens arsakt

Innehaller informatiorstadigvarande karak-
tar:
* Valda revisorer och ersattare
* Revisorernas arbetsfordelning(i forekommaralf f
* Revisionsreglemente
* Arbetsordning for kommunens revisorer
* Revisionsstrategi
* Arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan

Arsakten innehaller alladliagar som

inkommit eller upprattats under respektive

revisionsar med féljande indelning:

* Revisionsberéattelse

* Avtal

* Minnesanteckningar frdn moéten och
forvaltningsprotokoll

* Revisionens budget och redovisning

* Ovriga inkommande handlingar

* Ovriga utgéende handlingar

* Revisionsplan med underlag

* Revisionsrapporter med tillhérande
korrespondens

* Revisionens diarium

Ovanstaende struktur ar genomgéaende anvand aviemfoaeckning och dokument-
hanteringsplan. Gallringsregler framgar av kommsnakivhandbok. Gallrings-
frister framgar av dokumenthanteringsplanen.

Férvaring

Revisorernas grund- och arsakter férvaras i arieetmunhusets bottenplan).
Sedan arbetet for varje mandatperiod avslutatd@rgaregister och handlingar

till centralarkivet.

Arkivorganisation
Arkivansvarig

Arkivredogorare

Den som av kommunfullmaktige valts
till ordférande for kommunens revisorer.

Samrev — kommunens sakkunniga bitrade
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ARKIVFORTECKNING

Fram t o m 1995 har, ienlighet med den 1996 avaagkivbeskrivningen, endast upprattade
rapporter, PM och revisionsberattelser arkivefatdn 1996 och framat sker arkivering in
enlighet med de principer som beskrivs i dennadexug av arkiv-beskrivningen.

1. Revisionens grundakt
For varje mandatperiod ar handlingarna ordnadgtesdamma
struktur som redovisats i arkivbeskrivningen.

Forvaringsplats Volym Tid Anmarkning

Arkivet Mandatperiod 1995 - 1998 Parmsystem
Arkivet Mandatperiod 1999 - 2002 Parmsystem
Arkivet Mandatperiod 2003 - 2006 Parmsystem

2. Revisionens arsakt
For varje ar fr o m 1996 ar arsakterna ordnadigtesamma struktur
som redovisats i denna och foregaende arkivbeskdy

Forvaringsplats Volym Tid Anmarkning

Arkivet Arsakt - 1995 Parmsystem/Arkivbox
Arkivet Arsakt 1995 - 1998 Parmsystem/Arkivbo
Arkivet Arsakt 1999 - 2002 Parmsystem

Arkivet Arsakt 2003 -

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Denna har upprattats i enlighet med kommunensregleanvisningar och anpassats
till de kommunala revisorernas verksamhet.

Dokumenthanteringsplanen foljer samma struktur adavbeskrivningen.

Den aktuella dokumenthanteringsplanen redovisasgd 1.



